
 

 

 
 

คู่มือการใช้งานระบบ CHECO  

กรณีหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย  

(การเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสตูร 

และอาจารย์ประจ าหลักสูตร สมอ.08) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ตามบันทึกที่ อว 0224.1/ว.1209 ลงวันที่ 30 กันยายน 2563 แจ้งให้สถาบันอุดมศึกษาที่มีความประสงค์จะปรับปรุง

แก้ไขหลักสูตร เฉพาะการปรับปรุงแก้ไขอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตรที่บันทึกผ่านระบบ CHECO 

และผ่านการพิจารณาความสอดคล้องแล้ว สถาบันอุดมศึกษาสามารถบันทึกการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตรที่ได้รับการอนุมัติหรือ

ให้ความเห็นชอบจากสภาสถาบันอุดมศึกษาแล้วเข้าสู่ระบบ CHECO ได้ ตั้งแต่วันที่    1 ตุลาคม 2563 เป็นต้นไป  

แนวปฏิบัติ หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (การเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสตูร สมอ.

08) ในระบบ CHECO 

1. การปรับปรุงเล็กน้อย (เปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร สมอ.08) สามารถด าเนินการ

ได้หลังจากที่หลักสูตรได้รับพิจารณาความสอดคล้องเรียบร้อยแล้ว (สถานะ P) 

2. การเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร(สมอ.08) ในระบบ CHECO  

2.1 ให้ตรวจสอบรายชื่ออาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตรจากหลักสูตรที่กรอกข้อมูล

หลักสูตร(มคอ.2) ส่งเข้าระบบ CHECO และได้รับการพิจารณาให้ความสอดคล้องเรียบร้อยแล้ว สถานะ P ถ้ารายชื่ออาจารย์

ยังไม่ตรงกับกับรายชื่ออาจารย์ตามการด าเนินการเปลี่ยนแปลง สมอ.08 ให้ด าเนินการในข้อ 2.2 ต่อไป 

2.2  รอบที่1 หลักสูตรด าเนินการเปลี่ยนแปลงรายชื่ออาจารย์ จากรายชื่ออาจารย์ในหลักสูตรที่รับทราบชื่อ อาจารย์ 

ก (ใน มคอ.2) และด าเนินการจัดท า สมอ.08 เปลี่ยนจากอาจารย์ ก เป็นอาจารย์ ข  ให้ด าเนินการปรับปรุงเล็กน้อย (การ

เปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร สมอ.08) ในระบบ CHECO จน ได้รับการรับทราบ 

สถานะ P จึงจะด าเนินการต่อได้ 

2.3  รอบที่2 หลักสูตรได้เปลี่ยนแปลงรายชื่ออาจารย์ จาก อาจารย์ ข เป็น อาจารย์ ค ให้เข้าระบบ CHECO และ 

สร้างหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อยใหม่(กลับไปท าตั้งแต่ข้อ 1) และด าเนินการเปลี่ยนจาก อาจารย์ ข เป็นอาจารย์ ค ส่งให้

รับทราบ สถานะ P โดยจะต้องด าเนินการเปลี่ยนแปลงให้ระบบ CHECO เห็นชอบการเปลี่ยนแปลงรายชื่ออาจารย์ให้ตรงกับ

รายชื่อปัจจุบัน 

3. เตรียมไฟล์มติสภามหาวิทยาลัยที่อนุมัติการเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร (ไฟล์ 

สรุปรายงานการประชุมฉบับเต็มประกอบด้วย 1.หน้าที่มีรายนามผู้เข้าร่วมประชุม 2.หน้าที่ระบุการอนุมัติหลักสูตรและ

ก าหนดการเปิดการเรียนการสอน 3.หน้าที่นายกสภามหาวิทยาลัยรับรองลงนาม) เป็นไฟล์ PDF เพื่อแนบในระบบ CHECO 

ส่วนที่ 2 ข้อ 1.4  

4. เตรียมไฟล์ สมอ.08 ที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติ โดยแบบ สมอ.08 ให้ด าเนินการตามที่มหาวิทยาก าหนดก่อนแสกน เป็นไฟล์ 

PDF เพื่อใช้แนบในระบบ CHECO  ส่วนที่ 3 ข้อ 1.10 

5. เมื่อการปรับปรุงเล็กน้อย (เปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร สมอ.08) สถานะใน

ระบบ CHECO ถูกส่งไปยัง สป.อว แล้ว ขอให้คณะ/หลักสูตร ตรวจสอบสถานการณ์รับทราบในระบบ CHECO เพื่อความ

รวดเร็ว ในกรณีที่คณะ/หลักสูตรจะด าเนินการเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร สมอ.

08 หลายรอบ (ตามข้อ 2) 

 



ขั้นตอนการปรับปรุงเล็กน้อย (เปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ า

หลักสูตร สมอ.08) ในระบบ CHECO 

1. Log in  ด้วย username/password ของหลักสูตร เข้าระบบ CHECO  

 
 

2. เลือกเมน ูเพิ่มหลักสูตรที่ขอรับการพิจารณาความสอดคล้อง ในกรอบสีน้ าเงินด้านบน  

 
 

 

 



3. จะปรากฏหน้าจอแสดงเพ่ือให้เริ่มกรอกข้อมูลดังรูป ให้เริ่มกรอกที่เมนู ข้อมูลส่วนที่1 ข้อมูลทั่วไป หัวข้อ 1.1 

สถานภาพหลักสูตร เลือกเป็นหลักสูตรปรับปรุง ประเมินโดยใช้เกณฑ์ปี 2558 รูปแบบการปรับปรุง ใหเ้ลือก 

หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย 

 
 

4. หัวข้อ ปรับปรุงจากหลักสูตร ให้เลือกชื่อหลักสูตรที่ต้องการปรับปรุงเล็กน้อยให้ถูกต้อง โดยให้ตรวจสอบ 

รหัสหลักสูตร ชื่อหลักสูตร ให้ตรงกับหลักสูตรที่ต้องการด าเนินการเปลี่ยน สมอ.08 จากนั้นคลิกที่ปุ่มสี

เหลือง  เพ่ือเป็นการเลือกหลักสูตร 

 
 

** ข้อควรจ า หน้าจอนี้อาจเกิดปัญหาหลังจากที่คลิกที่ปุ่มสีเหลืองแล้ว อาจจะพบการ error หน้าจอไม่

แสดงผล หรือ Execution Timeout Expired ยังไม่ต้องคลิกปุ่มสีเหลืองซ้ า ให้คลิกทีเ่มนูหน้าหลักก่อน

ว่าปรากฎข้อมูลหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อยข้ึนหรือยัง ตามรูปข้อที่ 5 แต่ถ้ายังไม่ปรากฎหลักสูตรปรับปรุง

เล็กน้อยให้คลิกปุ่มสีเหลืองเพื่อเลือกหลักสูตรใหม่  หรือถ้าหากคลิกปุ่มสีเหลืองซ้ าหลายครั้งแล้วปรากฏ

ชื่อหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อยซ้ าให้กดที่รูป กรรไกร เพื่อลบออกให้เหลือแค่ 1 หลักสูตร ** 

 

 



5. เมื่อได้หลักสูตรที่จะปรับปรุงเล็กน้อยแล้ว โดยให้สังเกตที่ ประเภทการปรับปรุง จะระบุว่า ปรับปรุงเล็กน้อย 

โดยให้เริ่มกรอกข้อมูล ส่วนที่1 ก่อนโดยคลิกที่ปุ่ม แก้ไข สีน้ าเงิน 

 
 

6. จากข้อ 5 จะเข้าสู่หน้าจอกรอกข้อมูล โดยเริ่มกรอกท่ีหัวข้อ วัน/เดือน/ปี ที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติการ

ปรับปรุง(สมอ.08) ปีการศึกษาที่สภาอนุมัติให้เปิดสอน ตามมติ (สมอ.08) 

** ข้อควรจ า ในการปรับปรุงเล็กน้อยครั้งแรก หัวข้อปรับปรุงเล็กน้อยครั้งสุดท้ายเม่ือ ให้เลือก ไม่มี 

เท่านั้น และไม่ต้องระบ ปี ** 

 
 

หมายเหตุ : กรณีการปรับปรุงเล็กน้อย(สมอ.08) ครั้งต่อไปในหลักสูตรเดิม ตรง ปรับปรุงเล็กน้อยครั้งสุดท้าย

เม่ือ จะต้องระบุ ภาคการศึกษา ปีการศึกษา ที่มติสภาเห็นชอบหลักสูตร(มคอ.2)ที่ได้รับความเห็นชอบ

จาก CHECO เรียบร้อยแล้ว เช่น  หลักสูตร(มคอ.2)ที่ผ่านการพิจารณาความสอดคล้องในระบบ CHECO มี

สถานะ P เรียบร้อยแล้วระบุชื่ออาจารย์เป็น อาจารย์ ก และคณะ/วิทยาลัย ได้ด าเนินการจัดท า สมอ.08 

รอบที่1 เปลี่ยนจาก อาจารย์ ก เป็นอาจารย์ ข  ให้ระบุปรับปรุงครั้งสุดท้ายเมื่อ ปีการศึกษาที่สภา

มหาวิทยาลัยเห็นชอบหลักสูตร และด าเนินการส่วนอื่นต่อไปจนส่งให้ CHECO เห็นชอบการเปลี่ยนแปลงรอบ

ที่ 1 จึงจะด าเนินการเปลี่ยนแปลงรอบที่ 2 ต่อไป 

รอบที่2 ให้ตั้งหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อยใหม่(กลับไปท าตั้งแต่ข้อ 1) และด าเนินการเปลี่ยนจาก อาจารย์ ข 

เป็นอาจารย์ ค โดยรอบที่ 2 จะต้องระบุปรับปรุงครั้งสุดท้ายเมื่อ ปีการศึกษาท่ีสภามหาวิทยาลัยเห็นชอบการ

ปรับปรุง สมอ.08 รอบที่ 1 ส่ง CHECO เห็นชอบ โดยจะต้องด าเนินการเปลี่ยนแปลงให้ระบบ CHECO 

เห็นชอบการเปลี่ยนแปลงอาจารย์จนถึงปัจจุบัน  



7. เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบความถูกต้องตาม ข้อ 6 เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึกส่วนที่ 1.1 ให้ขึ้น ปุ่ม 

ok สีเขียว  

 
 

8. จากนั้นให้คลิก เมนู ข้อมูลส่วนที่2 เมนูที่ 1.4.1 เริ่มใช้กับนักศึกษา ให้กรอกภาคเรียนที่ ปี ตามมติสภา

มหาวิทยาลัยให้เริ่มใช้ตั้งแต่ พร้อมแนบไฟล์มติสภามหาวิทยาลัยอนุมัติการเปลี่ยนแปลง(สมอ.08) (ไฟล์สรุป

รายงานการประชุมฉบับเต็ม โดยให้มีรายนามผู้เข้าประชุม มติเรื่องการเปลี่ยนแปลงหลักสูตรของแต่ละ

หลักสูตร และหน้าที่มีนายกสภามหาวิทยาลัยลงนาม) 

 
 

 

 

 



9. เมือ่แนบไฟล์มติสภามหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว หัวข้อ 1.4.2 เลือกอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร และหัวข้อ 

1.4.3 เลือกอาจารย์ประจ าหลักสูตร (ตาม สมอ.08 ) จากนั้นคลิกที่ปุ่ม ยืนยันเลือกอาจารย์ผู้รับผิดชอบ

หลักสูตร หรือ ยืนยันอาจารย์ประจ าหลักสูตร 

 
 

10. จะปรากฏรายชื่ออาจารย์ในตาราง อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรปัจจุบัน และ อาจารย์ประจ าหลักสูตร

ปัจจุบัน ส่วน ตาราง อาจารย์ผู้รับผิดชอบ(เดิม) หรือ ตาราง อาจารย์ประจ าหลักสูตร(เดิม)จะเป็นรายชื่อ

อาจารย์ชุดเดิมตั้งแต่ตอนที่กรอกข้อมูลหลักสูตร(มคอ.2) เข้าระบบ CHECO ให้พิจารณาความสอดคล้อง 

 
 



11.  เมื่อกรอกรายชื่ออาจารย์ ตาม สมอ.08 เรียบร้อยแล้วให้ตรวจสอบประวัติการศึกษา/ผลงานทางวิชาการให้

อยู่ในวงรอบ 5 ปี ตามเอกสาร สมอ.08 โดยคลิกที่ More info 

 

 
 

 

 



12. เมื่อด าเนินการข้อ 11 เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึกส่วนที่ 1.4 ให้ขึ้น ปุ่ม ok สีเขียว แล้วคลิกไปเมนู 

ข้อมูลส่วนที่3 

 
 

13. ข้อมูลส่วนที่3 ให้ท าในข้อ 1.10.1 แนบไฟล์  ให้แนบไฟล์ สมอ.08 ที่ผ่านสภามหาวิทยาลัยอนุมัติให้ความ

เห็นชอบ จากนั้นคลิก บันทึกส่วนที่ 1.10 ให้ขึ้น ปุ่ม ok สีเขียว 

 
 

เรียงเอกสาร สมอ.08 ส าหรับแนบไฟล์ข้อ 1.10 ดังนี้ 

1. สมอ.08 (ประทับตรามหาวิทยาลัย และ ข้อ1. ลงวันที่ สป.อว. รับทราบ/รับรองหลักสูตร ข้อ2. ลง

วันที่สภามหาวิทยาอนุมัติหลักสูตร และ ลงนามรับรองความถูกต้อง ลงวันที่ปัจจุบัน) 

2. แนบประวัติและผลงานทางวิชาการ 



14. เมื่อท าครบทั้ง 3 ส่วนแล้วกลับมาที่ หน้าหลัก ตรวจสอบข้อมูล ส่วนที่1 ส่วนที่2 ส่วนที่3 ขึ้นครบ 100% ถ้ามี

ส่วนให้ยังไม่ครบ 100% ให้เข้าไปตรวจสอบข้อมูลให้ครบถ้วน ถ้าข้อมูลทั้ง 3 ส่วนครบ 100% แล้วให้คลิก 

ส่ง และท าบันทึกข้อความเพ่ือขอส่งการปรับปรุงเล็กน้อย มายัง กองบริการการศึกษา งานพัฒนาหลักสูตร 

เพ่ือตรวจสอบและด าเนินการเสนอตามล าดับต่อไป 

 
 

 

********************************** 


